Zatacznik nr 2 do UMOWY

Regulamin przesytania dokumentéw w formie elektronicznej
Spétki Wodnej ,,teba”

§1
Podstawa prawna

Podstawg prawng przesytania dokumentéw w formie elektronicznej jest ustawa z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. nr 177, poz. 1054 ze zm.).

§2

Postanowienia ogdlne

Odbiorca korzystajacy z mozliwosci otrzymywania dokumentéw w formie elektronicznej
zobowigzany jest do zapoznania sie z niniejszym Regulaminem przed wypetnieniem
,0$wiadczenia o akceptacji dokumentéw przesytanych w formie elektronicznej” lub
wyrazeniem woli o akceptacji dokumentéow przesytanych w formie elektronicznej oraz
przestrzegania jego postanowien.

§3
Definicje

Spétka Wodna ,teba” — wystawca dokumentow elektronicznych.

Odbiorca — osoba fizyczna, prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktdra jest strong umowy zawartej z Spétka Wodna ,teba”.

Dokument elektroniczny — faktura VAT, faktura korygujgca VAT, duplikat faktury VAT, duplikat
faktury korygujacej VAT, wystawione i przesytane w formie elektronicznej w formacie PDF lub
innym.

Akceptacja — zgoda udzielona przez Odbiorce na przesytanie faktur przez Spétke Wodng teba
w formie elektronicznej.

Faktura przesytana w formie elektronicznej zgodnie z Ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardéw i ustug jest rdwnoznaczna z przesytaniem faktury wystawionej w formie
papierowej i stanowi dokument ksiegowy.

§4
Przesytanie dokumentéw w formie elektronicznej

Spotka Wodna ,,LtEBA” przesyta w formacie PDF lub innym formacie elektronicznym dokument
wraz z ewentualnymi zatgcznikami z adresu poczty elektronicznej poczta@swleba.pl w sposdb
wymagany przez przepisy prawa, w tym w szczegdélnosci gwarantujgcy autentycznosé
pochodzenia, integralnosc tresci i czytelnos¢ dokumentu.
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Doreczenie dokumentu w formie elektronicznej nastepuje z chwilg wystania przez Spoétke
Wodng ,tEBA” wiadomosci zawierajacej plik z dokumentem z adresu poczta@swleba.pl na
adres wskazany w ztozonej akceptacji o przesytaniu dokumentéw w formie elektronicznej lub
wyrazeniem woli o akceptacji dokumentéw przesytanych w formie elektronicznej.

Dokument wystany w formie elektronicznej w dacie wysytki jest automatycznie zapisany
w archiwum na serwerze Spotki Wodnej teba, w formacie i datg tozsamg z przestang do
Odbiorcy. System, o ktérym mowa powyzej, pozwala na wielokrotne otwieranie dokumentu,
jak réwniez dostep do niego.

Odbiorca zobowigzany jest do przechowywania otrzymanych dokumentéw w formie
elektronicznej, w sposéb dowolny, ale zapewniajgcy autentycznos¢ pochodzenia, integralnosc
tresci i czytelnos¢ tych dokumentéw, tatwosc¢ ich odszukania oraz bezzwioczny dostep
organowi podatkowemu i/ lub organowi kontroli skarbowe;.

§5
Warunki przesytania dokumentéw w formie elektronicznej

Dokumenty mogg by¢ przesytane w formie elektronicznej pod warunkiem ztozenia akceptacji
tego sposobu przesytania oraz akceptacji niniejszego Regulaminu przez Odbiorce.

Akceptacje Odbiorca moze ztozyé poprzez:

a) podpisanie umowy o Swiadczenie ustug odprowadzania i oczyszczania Sciekdéw oraz
podanie adresu e-mail w celu otrzymywania faktur w formie elektronicznej,

b) przestanie skanu wypetnionego i wtasnoreczne podpisanego, zgodnie z zasadami
reprezentacji lub przez osobe upowazniong (petnomocnika), ,0swiadczenia o akceptacji
dokumentéw przesytanych w formie elektronicznej” (zatgcznik nr 2.1) na adres
poczta@swleba.pl - z adresu poczty elektronicznej podanego w celu otrzymywania faktur

w formie elektronicznej,

c) wystanie wiadomosci e-mail zawierajgcej wyrazenie woli o akceptacji dokumentow
przesytanych w formie elektronicznej - z adresu poczty elektronicznej, ktéra bedzie stuzyta
do otrzymywania faktur w formie elektronicznej.

Podajac w akceptacji adres poczty elektronicznej, Odbiorca oswiadcza, Ze jest posiadaczem
podanego w akceptacji adresu e-mail. Spétka Wodna ,,LEBA” nie ponosi odpowiedzialno$ci za
podanie btednego adresu , udostepnienie osobom trzecim adresu poczty elektronicznej, ani
za dziatania operatoréw internetowych. Odbiorca zobowigzany jest do statego
monitorowania pojemnosci swojej skrzynki - tak, aby byta ciggta mozliwos¢ dostarczania na
nig korespondencji o jakiej mowa w niniejszym Regulaminie.

Klient moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej, na ktérg majg by¢ przesytane dokumenty
w formie elektronicznej, z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni roboczych przed datg
planowanej zmiany adresu e-mail poprzez ztozenie podpisanego wniosku o ,Zmiane adresu
poczty elektronicznej” (zatgcznik nr 2.2).

Wycofanie akceptacji jest mozliwe przez ztozenie oswiadczenia (zatacznik nr 2.3).
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6.

Akceptacja nie wytgcza prawa Spotki Wodnej teba do przesytania faktur w formie papierowej
szczegblnie w przypadkach niezaleznych lub niezawinionych przez Spétke, w tym m.in. awarii
systemu, komputera itp.

§6
Postepowanie w sprawie nie odebranych faktur przez Klienta

W przypadku, gdy na adres e-mail poczta@swleba.pl przyjdzie automatyczne powiadomienie

0 niedostarczeniu wiadomosci, Spotka Wodna ,LEBA” podejmie prébe skontaktowania sie
z Klientem w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji. W przypadku braku kontaktu telefonicznego,
Spotka Wodna teba wystawi duplikat faktury w formie papierowej i wysle pocztg na adres
Odbiorcy bedacy w ewidencji Spotki. Forma papierowa faktury zostanie zachowana do czasu
powiadomienia Spétki Wodnej teba przez Odbiorce o zmianie adresu poczty elektroniczne;j,
wypetniajgc w tym celu wniosek, o ktérym mowa w niniejszym Regulaminie.

W przypadku, gdy wiadomos¢ zawierajgca dokument w formie elektronicznej nie zostanie
dostarczona Klientowi, z przyczyn niezaleznych od Spétki Wodnej ,,LEBA”, zostanie wystawiony
duplikat dokumentu.

Jedli przyczyna niedostarczenia dokumentu elektronicznego w momencie jego wystania przez
Spétke Wodng ,£EBA” wynika z okolicznosci lezacych po stronie Klienta - nie ma to zadnego
wptywu na termin ptatnosci naleznosci wynikajgcej z danego dokumentu.

§7
Postanowienia koncowe

Spétka Wodna ,LEBA” zastrzega sobie mozliwosé zawieszenia $wiadczenia ustugi przesyfania
dokumentow w formie elektronicznej w przypadku zaistnienia sity wyziszej lub innych
przestanek (w szczegdlnosci powtarzajacych sie problemoéw zwigzanych z pocztg elektroniczng
Klienta), o czym Spo6tka Wodna ,,£EBA” poinformuje Klienta w formie elektronicznej.

Spétka Wodna ,LEBA” zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie.
O powyzszym Klient zostanie poinformowany w formie elektroniczne;j.

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg obowigzujgce
przepisy prawa.
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Zatacznik nr 2.1

Oswiadczenie o akceptacji dokumentow przesytanych w formie
elektronicznej

Dane osoby sktadajacej oswiadczenie:
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Dane dotyczgce prowadzonej dziatalnosci gospodarczej:
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Zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2011 r. nr 177, poz.
1054 ze zm.) akceptuje otrzymywanie dokumentéw w formie elektronicznej.

1. Zapoznatem/tam sie z Regulamin przesytania dokumentéw w formie elektronicznej w Spétce
Wodnej ,LtEBA” oraz zobowigzuje sie do jego przestrzegania.
2. Prosze o przesytanie dokumentow w formie elektronicznej na podany adres e-mail:

(Data) (Podpis osoby upowaznionej do ztozenia oswiadczenia,
pieczatka firmowa)



Zatacznik nr 2.2

Zmiana adresu poczty elektronicznej

Dane osoby sktadajacej oswiadczenie:
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Dane dotyczgce prowadzonej dziatalnosci gospodarczej:
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Prosze o zmiane adresu e-mail stuzgcego do przesytania dokumentéw w formie elektronicznej na
nastepujacy:

(Data) (Podpis osoby upowaznionej do ztozenia o$wiadczenia,
pieczatka firmowa)



Zatacznik nr 2.3

Oswiadczenie o wycofaniu akceptacji dokumentow przesytanych w formie
elektronicznej

Dane osoby sktadajgcej oswiadczenie:
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Dane dotyczgce prowadzonej dziatalnosci gospodarczej:
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Zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. nr 177, poz.
1054 ze zm.) odwotuje akceptacje otrzymywania dokumentéw w formie elektroniczne;.

(Data) (Podpis osoby upowaznionej do ztozenia oswiadczenia,
pieczatka firmowa)



